
REGULAMIN KORZYSTANIA Z GORĄCEGO POSIŁKU 

W SZKOLE PODSTAWOWEJ 

IM. STANISŁAWA WYSPIAŃSKIEGO W BIBICACH 

I. Podstawa prawna i cel regulaminu 

1. Regulamin określa zasady organizacji i korzystania przez uczniów z gorącego posiłku 

zapewnianego przez Szkołę Podstawową im. Stanisława Wyspiańskiego w Bibicach,  

w szczególności: 

1) sposób zgłaszania uczniów do korzystania z posiłku, 

2) zasady wydawania posiłków, 

3) zasady zgłaszania nieobecności na posiłku, 

4) zasady odpłatności za posiłki. 

2. Regulamin został opracowany na podstawie: 

1) art. 106 i 106a ustawy z 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe, 

2) rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie 

bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach. 

3. Celem organizacji żywienia w szkole jest zapewnienie uczniom możliwości korzystania  

z jednego gorącego posiłku dziennie w warunkach bezpiecznych i higienicznych oraz 

wspieranie ich prawidłowego rozwoju.  

II. Organizacja wyżywienia 

1. Szkoła zapewnia uczniom jeden gorący posiłek dziennie oraz możliwość jego spożycia  

na miejscu, w czasie pobytu uczniów w szkole. 

2. Korzystanie z posiłków jest dobrowolne i odpłatne. 

3. Organizacją żywienia uczniów zajmuje się firma cateringowa, z którą szkoła/organ 

prowadzący zawarł umowę na świadczenie usług żywieniowych. 

4. Firma cateringowa odpowiada za przygotowanie posiłków zgodnie z obowiązującymi 

przepisami sanitarnymi i zasadami racjonalnego żywienia. 

5. Miejscem spożywania posiłków jest jadalnia szkolna oraz sala 017, zwane dalej „jadalnią”. 

6. Aktualny jadłospis jest udostępniany: 

1) na tablicy informacyjnej przy jadalni, 

2) na stronie internetowej szkoły, 

3) w systemie Dziennik VULCAN (ikona „Jadłospis”). 

7. Korzystanie z gorącego posiłku odbywa się zgodnie z grafikiem ustalonym na podstawie 

planu lekcji: 

1) uczniowie klas I–III udają się na posiłek pod opieką wychowawców klas  

lub wychowawców świetlicy, 

2) uczniowie klas IV–VIII korzystają z jadalni podczas przerw obiadowych zgodnie  

z grafikiem wywieszonym przy wejściu do jadalni. 

8. Nauczyciele dyżurujący odpowiadają za bezpieczeństwo uczniów oraz porządek w jadalni. 

III. Zgłaszanie ucznia do korzystania z gorącego posiłku 

1. Warunkiem korzystania przez ucznia z gorącego posiłku jest złożenie przez 

rodzica/opiekuna prawnego w sekretariacie szkoły Deklaracji korzystania z gorącego 



posiłku w Szkole Podstawowej im. Stanisława Wyspiańskiego w Bibicach oraz 

podpisanie Umowy o korzystanie z jednego gorącego posiłku. 

2. W deklaracji rodzic podaje w szczególności: 

1) imię i nazwisko ucznia, 

2) klasę, 

3) datę, od której uczeń będzie korzystał z gorącego posiłku; 

4) informację, czy uczeń będzie korzystał z posiłku w każdym dniu nauki szkolnej,  

czy w wybranych dniach tygodnia; 

5) istotne informacje dotyczące diety ucznia, w szczególności alergii i nietolerancji 

pokarmowych, jeżeli są one niezbędne do zapewnienia właściwego wyżywienia. 

3. Deklaracja stanowi załącznik do Umowy o korzystanie z jednego gorącego posiłku  

i jest jej integralną częścią.  

4. Umowa obowiązuje od dnia wskazanego przez rodzica, nie wcześniej jednak niż od dnia 

następującego po dniu jej złożenia w sekretariacie szkoły, chyba że dyrektor wskaże  

w komunikacie inny termin rozpoczęcia wydawania posiłków (np. wspólny dzień startu dla 

wszystkich uczniów). 

5. Złożona deklaracja jest podstawą: 

1) do wprowadzenia ucznia do aplikacji Opłaty Szkoły VULCAN, 

2) do naliczania opłat za posiłki, 

3) do wydawania posiłków w jadalni. 

6. Rezygnacja z korzystania z gorącego posiłku lub zmiana zasad korzystania z posiłków  

(w szczególności zmiana dni korzystania z posiłków) wymaga złożenia przez 

rodzica/opiekuna prawnego pisemnej informacji w sekretariacie szkoły poprzez 

aktualizację deklaracji.  

7. Informacje dotyczące terminu rozpoczęcia wydawania posiłków oraz zasad korzystania  

z gorącego posiłku są przekazywane rodzicom/opiekunom prawnym za pośrednictwem 

strony internetowej szkoły oraz Dziennika VULCAN. 

8. Szkoła organizuje żywienie z należytą starannością na podstawie informacji dotyczących 

stanu zdrowia dziecka przekazanych przez rodziców/opiekunów prawnych. Szkoła oraz 

firma cateringowa nie ponoszą odpowiedzialności za skutki wynikające z nieprzekazania 

lub nieaktualizowania przez rodziców/opiekunów prawnych informacji o alergiach, 

nietolerancjach pokarmowych lub innych przeciwwskazaniach zdrowotnych mających 

wpływ na sposób żywienia dziecka. 

IV. Zasady zachowania w jadalni 

1. Uczniowie wchodzą do jadalni bez okryć wierzchnich; plecaki pozostawiają w klasach  

lub na wyznaczonych regałach znajdujących się w jadalni. 

2. Uczniowie ustawiają się pojedynczo w kolejce przy stanowisku do wydawania posiłków. 

3. W jadalni obowiązuje kulturalne zachowanie, w szczególności: 

1) przestrzeganie zasad kultury jedzenia, 

2) używanie zwrotów grzecznościowych, 

3) zachowanie ciszy lub umiarkowanego poziomu hałasu. 



4. Uczniowie dbają o bezpieczeństwo własne i innych osób. Zabrania się biegania, 

przepychania oraz innych zachowań mogących stwarzać zagrożenie dla zdrowia lub 

bezpieczeństwa. 

5. Po spożyciu posiłku uczniowie pozostawiają miejsce spożywania posiłku w należytym 

porządku, odkładają naczynia i sztućce w wyznaczone miejsce oraz spokojnie opuszczają 

jadalnię. 

V.  Potwierdzanie uprawnienia do posiłku  

1. W jadalni obowiązuje bezdotykowy system potwierdzania uprawnienia do spożycia posiłku 

za pomocą E-legitymacji lub Karty Ucznia. 

2. Uczniowie posiadający E-legitymację potwierdzają uprawnienie przez przyłożenie jej do 

czytnika. 

3. Uczniowie nieposiadający E-legitymacji korzystają z Karty Ucznia przypisanej do konta 

ucznia w systemie Opłaty Szkoły VULCAN zintegrowanym z Dziennikiem VULCAN. 

4. Karta Ucznia jest przekazywana uczniowi bezpłatnie na czas korzystania z posiłków; 

wydaje ją sekretariat szkoły. 

5. Karta Ucznia oraz E-legitymacja służą wyłącznie do potwierdzania uprawnienia do posiłku 

przez osobę, której zostały przypisane.  

6. Uczeń jest zobowiązany do posiadania E-legitymacji lub Karty Ucznia podczas odbioru 

posiłku.  

7. W przypadku braku karty przez ucznia w danym dniu, uczeń zgłasza się po pozwolenie na 

obiad w sekretariacie. Sekretariat weryfikuje w systemie czy uczeń posiada posiłek  

w danym dniu i wydaje kartkę z pozwoleniem. 

8.  Sekretariat nie prowadzi stałej obsługi wydawania jednorazowych pozwoleń uczniom, 

którzy regularnie nie posiadają E-legitymacji lub Karty Ucznia, a powtarzające się 

przypadki sekretariat zgłasza rodzicom/opiekunom.    

9. Uczeń niezwłocznie zwraca Kartę Ucznia do sekretariatu szkoły: 

1) w przypadku całkowitej rezygnacji z posiłków przez rodzica/opiekuna (zgłoszonej na 

piśmie), 

2) po zakończeniu nauki w szkole. 

10. Wydanie i zwrot Karty Ucznia odnotowuje się w rejestrze kart prowadzonym przez szkołę. 

11. W przypadku zagubienia lub zniszczenia Karty Ucznia rodzic/opiekun zobowiązany jest: 

1) niezwłocznie zgłosić ten fakt w sekretariacie szkoły celem zablokowania karty, 

2) uiścić opłatę za odtworzenie karty w wysokości 12 zł na rachunek bankowy Urzędu 

Gminy Zielonki: 

Nr rachunku: 93 1910 1048 4400 4026 1131 0030 

Tytuł: za zgubioną kartę obiadową nr U.......... 

oraz dostarczyć potwierdzenie przelewu do sekretariatu. 

VI. Zasady działania systemu podczas wydawania posiłków 

1. Po przyłożeniu E-legitymacji / Karty Ucznia do czytnika na ekranie wyświetlana jest 

informacja zawierająca imię ucznia oraz nazwę posiłku do wydania. 

2. System posiada zabezpieczenie uniemożliwiające wielokrotne wydanie tego samego 

posiłku; raz odebrany posiłek nie może zostać wydany ponownie. 



3. W momencie, gdy uczeń przyłoży kartę i pojawi się zielone światło z informacją o wydaniu 

posiłku, dane o odbiorze są zapisywane w systemie. 

4. Ponowne przyłożenie karty (do tego samego lub innego czytnika) powoduje komunikat: 

„Brak posiłków do wydania”. 

5. Jeśli uczeń nie ma wprowadzonej umowy/zgłoszenia na posiłki w systemie opłat,  

po przyłożeniu karty pojawia się komunikat: „Brak umowy – brak posiłków do wydania”. 

6. W przypadku zgłoszonej nieobecności dziecka system sygnalizuje to pomarańczowym 

światłem i komunikatem: „Brak posiłków do wydania – zgłoszona nieobecność”. 

VII. Zgłaszanie nieobecności na posiłku 

1. Zgłoszona nieobecność ucznia ma wpływ na naliczanie opłat oraz zamówienie posiłków. 

2. Odwołanie posiłku odbywa się poprzez Dziennik VULCAN – zakładkę Nieobecność na 

posiłku. 

3. Odwołanie posiłku należy zgłosić najpóźniej do godziny 8:00 w dniu, którego dotyczy 

odwołanie. 

4. W przypadku braku zgłoszenia lub przekroczenia terminu odwołania posiłku, posiłek 

zostaje uznany za przygotowany i wydany, a opłata za ten dzień jest naliczana zgodnie  

z zasadą ekwiwalentności (opłata za faktycznie przygotowany posiłek). 

5. Nieobecność dziecka w szkole (np. z powodu choroby, wycieczki, innych zajęć) nie jest 

równoznaczna z odwołaniem posiłku – odwołanie powinno być każdorazowo zgłoszone 

przez rodzica/opiekuna poprzez Dziennik VULCAN. 

6. Odwołanie posiłku może dotyczyć jednego lub wielu kolejnych dni. 

7. Szkoła informuje rodziców o zasadach zgłaszania nieobecności oraz o funkcjonalnościach 

aplikacji Opłaty Szkoły VULCAN za pośrednictwem dziennika elektronicznego i strony 

internetowej. 

VIII. Zasady odpłatności za posiłki 

1. Korzystanie z gorącego posiłku w szkole jest odpłatne. 

2. Wysokość opłat ustala dyrektor szkoły w porozumieniu z organem prowadzącym. 

3. Opłaty za posiłki są naliczane i rozliczane „z dołu” – po zakończeniu danego miesiąca,  

na podstawie faktycznie przygotowanych i wydanych posiłków (z uwzględnieniem 

zgłoszonych nieobecności). 

4. Szkoła przekazuje rodzicom/opiekunom zestawienie rozliczeń za posiłki za dany miesiąc 

poprzez Dziennik VULCAN  - ikona Opłaty. 

5. W przypadku stwierdzenia niezgodności w rozliczeniu rodzic/opiekun niezwłocznie zgłasza 

je mailowo lub telefonicznie do sekretariatu szkoły celem wyjaśnienia. 

6. Termin płatności za posiłki wynosi co do zasady do 10. dnia następnego miesiąca. 

7. Nieuiszczenie opłat za posiłki w wyznaczonym terminie skutkuje powstaniem zadłużenia 

po stronie rodzica/opiekuna prawnego ucznia. Szkoła jest uprawniona do dochodzenia 

należności wraz z należnymi odsetkami za opóźnienie, w szczególności poprzez 

kierowanie do rodzica/opiekuna prawnego wezwań do zapłaty, a następnie – w razie 

dalszego braku zapłaty – wystąpienie na drogę postępowania sądowego oraz egzekucji 

komorniczej. 



8. Opłaty za posiłki wnoszone są na indywidualny numer rachunku bankowego 

przypisany uczniowi w aplikacji Opłaty Szkoły VULCAN (rachunek gminy), wskazany 

w systemie Dziennik VULCAN oraz w komunikatach szkoły.  

IX. Postanowienia końcowe 

1. Decyzje dotyczące organizacji pracy jadalni oraz szczegółowych zasad korzystania  

z gorących posiłków podejmuje dyrektor szkoły, zgodnie z obowiązującymi przepisami 

prawa i w porozumieniu z organem prowadzącym. 

2. Uwagi i propozycje dotyczące funkcjonowania jadalni oraz organizacji wyżywienia można 

zgłaszać wychowawcom klas lub bezpośrednio dyrekcji szkoły. 

3. Regulamin wchodzi w życie z dniem 1 września 2026 r. i obowiązuje do czasu jego zmiany 

zarządzeniem dyrektora Szkoły Podstawowej im. Stanisława Wyspiańskiego w Bibicach. 

 


